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Visto.- El expediente DGA/SD/007/2025, integrado con motivo del siniestro
documental ocurrido en un pequefio almacén perteneciente al Departamento
Juridico del Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Leén, consistente en
aproximadamente 295 expedientes de los cuales se vieron afectados por una

inundacion en el almacén, dafiandose por agua mezclada de lluvia y drenaje. -------

b
ANTECEDENTES
PRIMERO.- Mediante oficio SG/427/2025, recibido en fecha 17 de junio de 2025, y

suscrito por el Ing. Sinuhe Estrada Hernandez, Jefe de Servicios Generales, solicita
a esta Direccion General de Archivos el apoyo para la atencion y seguimiento a una

situacion de siniestro de expedientes ubicados en un pequefio almacén

perteneciente al Departamento Juridico, a fin de llevar a cabo las accionesA

e

necesarias para atender y dar cumplimiento conforme a las legislaciones en materia.

El archivo afectado consiste en aproximadamente 295 expedientes de los cuales £

se afectaron por una inundacién en el almacén, dafiandose por agua de lluvia
mezclada con drenaje el lunes 02 de junio de 2025. Los expedientes pertenecen a

la subseccion 03 Juridico de acuerdo al Cuadro General de Clasificacion P
Archivistica. Dichos expedientes no se encuentran registrados en el sistema de
control de archivos. Se adjunta Acta de hechos.

SEGUNDO.- En fecha 23 de junio de 2025, se radica el expediente de siniestro \,
documental identificado con el registro DGA/SD/007/2025, instruyéndose a los ‘
Directores de Archivos de Tramite, Archivos de Concentracion y Archivo Histérico,

realizar las inspecciones y actuaciones necesarias para su seguimiento y
resolucion; notificandose de ello al Ing. Enrique de Haro Maldonado, Director }
General del Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn, mediante oficio \
DGA/0696/2025, suscrito por el Mtro. Mario Vazquez Cantu, Director General de
Archivos, en fecha 23 de junio de 2025.
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TERCERO.- En fecha 25 de junio de 2025, personal adscrito a la Direccion General

de Archivos, Yolanda Ibarra Munguia, Comisaria de Preservacion Documental, \'\
Gerardo Villareal Zermefio (Analista administrativo/Técnico del Archivo Histérico) y i
Ana Valeria Garcia Moreno (Analista administrativo/Técnico de Archivos de :
Tramite), se presentaron en el inmueble que ocupa el Sistema de Agua Potable y X
Alcantarillado de Leon, quienes entre otras actividades realizan revision sobre el

dafo que presenta la documentacion siniestrada, sefialando lo siguiente, cito: \E\
“por motivos de lluvias se inundé con agua pluvial el cuarto de archivo, por lo que N
algunas cajas se mojaron, ya que por falta de espacio se encontraban en el suelo.” N

Durante el examen organoléptico (ocular) practicado, se observdé que la
documentacion siniestrada presenta afectaciones abidticas, antropogénica y biética.
Por lo tanto, se determinan 394 expedientes como SINIESTRO MAYOR, por lo

que NO pueden continuar su ciclo vital. Dichos expedientes pertenecen a la serie y
015-Contratos y convenios. &

En dicha visita se realizaron las siguientes recomendaciones: cito:

e La Direccién de Archivos de Tramite daré seguimiento con el llenado del formato

~—

Analisis de Riesgos en conjunto con el &rea productora para la baja documental.

e Complementar el inventario de la documentacién siniestrada y enviarlo mediante

correo a la Direccién General de Archivos.

e Resguardar en cajas de cartén y ventilar en un 4rea aislada la documentacién

siniestrada. /g

e EI personal debe utilizar equipo de bioseguridad para manipular la

documentacién siniestrada.” (sic).
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CUARTO. - Mediante oficio SG/461/2025 de fecha 27 de junio de 2025, suscrito por \
la Lic. Ma. Guadalupe Razo Aguirre Titular de la Contraloria Interna de SAPAL, hace

la siquiente aclaracion; cito:

“El Departamento Juridico informé en primera instancia la afectacion de 295

(Doscientos noventa y cinco) expedientes; sin embargo, tras la visita de atencién

y diagndstico del estado de conservacién que guardan la documentacién con
afectaciones y/o siniestrada por parte de la Direccién de Archivo Histérico, se

Ly A

determiné que la documentacién afectada corresponde a un total de 394

(trescientos noventa y cuatro) expedientes del archivo de tramite de esta misma

area productora, afectadas por lluvia.” (sic).

QUINTO. — Mediante oficio SG/460/2025 suscrito por el Ing. Sinuhe Estrada
Hernandez, Jefe de Servicios Generales, remite a esta Direcciébn General de
Archivos oficio de notificacion a la Contraloria Municipal.

SEXTO. - Mediante oficio SG/788/2025, suscrito por el Ing. Sinuhe Estrada
Hernandez, Jefe de Servicios Generales, hace llegar a esta Direccidn, copia del acta &
circunstanciada AC-MAP01-031795/2025 de la denuncia presentada en el
Ministerio Publico, y el Procedimiento denominado ‘Elaboracién de Contratos y

convenios”.

SEPTIMO. - La Direccion General de Archivos a través de sus areas de adscripcion
> 4
realizd acciones de gestion y seguimiento diversas, tal como se sefiala en el corre

=
de fecha 28 de septiembre de 2025, oficio DGA/0024/2025 de fecha enero de 2026*7%’;(%?‘
y minuta de la misma fecha.

OCTAVO. - Mediante oficio DGS/0195/2026 de fecha 19 de enero de 2026, suscrito
por la Lic. Claudia Guadalupe Mufoz Hernandez, Directora de Atencidn contr
Riesgos Sanitarios de la Direccién General de Salud, remite a la Direccién General

de Archivos copia del Dictamen de Riesgo Sanitario, dondi determina en la
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PROPUESTA PRIMERO y SEGUNDO, lo siguiente: cito:

“Derivado de lo expuesto en los antecedentes Segundo, Tercero, Quinto, Sexto y \

Consideraciones, las condiciones generales en las que se encuentran 5 cajas tipo ;

PC-30 numeradas del 01 al 05, conteniendo en su interior 394 documentos §
consistentes en contratos y convenios de obra y servicios del afio 2020 al S §
2024, correspondientes a la serie 015-Contratos y convenios y/o subserie N/A K
pero sin registro en el sistema de archivos resguardados en la bodega del C&)\
Departamento Juridico del Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Leén, \g

(SAPAL) con domicilio en Blvd. Juan José Torres Landa nimero 2620 de la colonia
El Paisaje. Se recomienda mantener las cajas encapsuladas en bolsas plasticas
transparentes y cerradas en un espacio aislado, evitando que estén expuestas con
otros documentos y/o con &reas de trabajo donde se encuentren servidores publicos
por plazos prolongados. Hasta en tanto se determine por la autoridad competente
sobre el destino que deba darse a la documentacion siniestrada consistente en 5 &
cajas del tipo PC-30 numeradas del 01 al 05, conteniendo en su interior 394
documentos consistentes en contratos y convenios de obra y servicios del afio 2020
al 2024, correspondientes a la serie 015-Contratos y convenios y/o subserie N/A
pero sin registro en el sistema de archivos. Se recomienda en un area delimitada

- - - - - - - - /t/ /
donde se encuentren en virtud del riesgo que implican las condiciones fISICO;// 7

/
sanitarias identificadas en la visita de verificacion realizada en acatamiento a
la orden S-07 emitida dentro del expediente 21/09/26QL.” (sic). -

NOVENO. - Mediante oficio GSA/100/2026 de fecha 06 de febrero de 2026, suscrito
por el C.P. Javier Alejandro Rodriguez Cadena, Gerente de Servicios
Administrativos, remite a la Direccion General de Archivos, el inventario documental
y el Formato de Analisis de riesgos sobre el destino de la documentacion (Anexo 6).
Asi mismo, la unidad administrativa productora manifiesta tanto en el inventario
como en el analisis de riesgos sobre el destino de la documentacion (Anexo 6) que, -
del conteo final, el total de legajos y/o expedientes determinaﬁos como Siniestro
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Mayor es de 3 cajas, las cuales contienen documentacién perteneciente a la
serie 015-Contratos y convenios de los afios 2019, 2020, 2021, 2022, 2023 y
2024. Asimismo, la unidad administrativa productora manifiesta que la

documentacién _siniestrada, identificada del Departamento Juridico de

SAPAL, como los expedientes de contratos y convenios de obras vy

contratacion de servicios esenciales, representa una pérdida de los contratos

originales ya que dicha documentacion constituye un respaldo esencial para

la_transparencia, control interno, la rendicién de cuentas y la correcta

Bl s 7

ejecucion de los recursos publicos. Derivado del procedimiento de la

elaboracion de los contratos sélo cuentan con dos tantos originales firmados,

que es el contrato del proveedor y el de SAPAL, permaneciendo el resquardo

del contrato en el area juridica, ademas de que existe un archivo digitalizado

del expediente y del contrato respectivo y que derivado del estado fisico de la
documentacién, el riesgo sanitario latente y las afectaciones que presentan r )

imposibilitan la consulta integral y la recuperacion de la documentacion, por lo que

se sugiere se proceda a la baja documental.

CONSIDERANDOS /

PRIMERO.- Este Grupo Interdisciplinario es competente para conocer y resolver el %{
asunto del siniestro identificado como DGA/SD/007/2025, en términos de los fm

articulos 50, 52 fracciones |, Il y VI de la Ley General de Archivos; 50 y 52 fracciones—v

I, 1'y VI de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato; 35 del Reglamento Interiat"""'"_\_.
de la Administracion Publica Municipal de Leén, Guanajuato; 12, 13 y 14 de las {

Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del municipio de Ledn,
Guanajuato; 1, 2,6, 7, 8,9, 10, 11, 14, 17 y 18 de los Criterios para la Atencién d

la Documentacién Siniestrada del Sistema Institucional de Archivos del municipi@

de Ledn, Guanajuato vigentes. (D
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\

SEGUNDO.- El Grupo Interdisciplinario conforme a la facultad prevista en los
términos de los articulos 52, fracciones |, Il y VI, de la Ley General de Archivos: 52,
fracciones |, Il y VI de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato; y 14 de los
Criterios para la Atencion de Documentacién Siniestrada del Sistema Institucional
de Archivos del municipio de Leén, Guanajuato, emite el siguiente:

DICTAMEN:

PRIMERO.- Habiéndose cumplido con las diligencias e instrucciones contenidas en

Fll, Mooin 1

el oficio de radicacion nimero DGA/SD/007/2025, por parte del personal adscrito a

las Direcciones de Archivos de Tramite, de Concentracion e Historico, cada una en

el ambito de su competencia; y una vez agotadas las actuaciones previstas en los

Criterios para la Atencion de la Documentacién Siniestrada del Sistema Institucional

de Archivos del Municipio de Ledn, Guanajuato, por parte del titular del Sistema de -
Agua Potable y Alcantarillado de Ledn. &

SEGUNDO.- Se instruye al Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Leén para
que, a traveés de su area de Servicios Generales en coordinaciéon con la Direccion
de Archivos de Concentracién, opere la baja y destrucciéon de los 394

(trescientos noventa y cuatro) expedientes atendiendo a la normativa y

procedimientos que resulten en virtud de las condiciones sanitarias que estos

presentan.

q
J

TERCERO.- Dese vista a la Gerencia de Servicios Administrativos / Jefatura de

Servicios Generales del Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Leén, para los
efectos que disponen los articulos 9° de la Ley General de Archivos y 16 de los p

) -~
Criterios para Atencién de la Documentacion Siniestrada del Sistema Institucional 4:3%

de Archivos del municipio de Leén, Guanajuato.

CUARTO.- Se instruye al Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn, para /D

que a partir del presente dictamen, realice un analisis de manera interna a su
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procedimiento y determine si el contrato original debera ser agregado al expediente \
de obra y/o servicios que le corresponde atendiendo a los procesos de gestion
documental conforme a la normativa en la materia.

QUINTO.- Se instruye al Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Leén, para
que a traves de los responsables de archivo de tramite y de concentracion lleven a
cabo acciones de supervision en las areas productoras de informacién a fin de

verificar el estado fisico de los expedientes y areas de almacenamiento, asegurando

X
N
\

que se cumplan las disposiciones normativas en materia de archivos a fin de evitar

dafnos a los mismos.

SEXTO.- Se instruye al Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn en su
caracter de area productora, atender las medidas para proteccién del personal e
implementacién de acciones dictadas por la Direccion de Archivo Historico, asi

como realizar acciones necesarias para garantizar _la_no_repeticion de

siniestros documentales, considerando para tal efecto todos los factores posibles

que dieron origen al mismo; y realizar los registros de expedientes en el Sistema de
Control de Archivos como tarea elemental para una adecuada gestion documental.
Por lo que debera informar a este Grupo Interdisciplinario en un plazo no mayor a

60 dias naturales a partir de la aprobacion del presente dictamen las acciones

generadas para la atencion de este punto.

SEPTIMO.- Se instruye a la Direccién de Archivos de Tramite, Archivos de ,QL*

Concentracion y Archivo Histérico para que, en el ambito de su competencia pu =S

realizar visitas de supervision a las instalaciones del Sistema de Agua Potable y
genera, asi como de las condiciones fisicas de los inmuebles donde se resguarda= S
la misma, a fin de prevenir futuros acontecimientos; segun lo consideren pertinente. '

En la ciudad de Ledn, Guanajuato a los 26 dias del mes de febrero de 2026. (
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Grupo Interdisciplinario del Municipio de Leén, Guanajuato.

Lic. Jesus | Vela Torres. Mtra. Verdnica Teresa Gutiérrez Campos.
Director de Atencién Juridica a Dependencias Directora General de Desarrollo
de la Direccion General de Asuntos Juridicos. Instjtucional.
e
/’ =
3

pr -

iza Zavala.
abilidades de la
unicipal.

Ing. Carlos Alejandro Cardenas Hernandez.
Director General de Tecnologias de la
Informacién y Gobierno Digital.

/9;/ oAl Hire ¥
uz Arac le Cifuentes. N Arq. Rodslfo Herrera Pérez.
Ti a Umdad de ransparencia. Director de Archivo Histérico.

Secretario del Grupo Interdisciplinario.

o O0

Lic. S;?a/ Cecilia Casillas Mal*tl ez
Encargada de Despacho de la Direccion
General de Archivos.
Presidenta del Grupo Interdisciplinario.

Este Dictamen forma parte del Acta de 12. Sesién Ordinaria 2026 del Grupo Interdisciplinario del Municipio de
Ledn Guanajuato, de fecha 26 de febrero de 2026.
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